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PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADA
COORDENACAO DE ENSINO DE GRADUAGCAO A DISTANCIA
CHAMADA PUBLICA N. 019/2013

A Coordenacao de Ensino de Graduacao a Distancia (COEGD) no uso de suas atribuicoes,
considerando o estabelecido no Estatuto e no Regimento Interno desta Instituicdo torna publico o
processo simplificado de selecdo de profissionais de Apoio Académico em EaD, por tempo
determinado, observando o disposto dos artigos da Resolugdo do Conselho de Administracao
(CAD) n. 005/2012, que disciplina o pagamento, com recursos oriundos de fontes proprias ou de
terceiros, de pessoa fisica por servicos prestados no ambito da UnB e demais legislacdes
pertinentes.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. A selecao regida por esta Chamada Publica sera executada pela Fundacao Universidade
de Brasilia (FUB) por intermédio da Coordenagéo de Ensino de Graduacao a Distancia.

1.2. Esta selecédo terd validade de 12 meses, a contar da data de homologacdo do seu
resultado final, e podera ser prorrogada por igual periodo, a critério da Administracao.

1.3. Os profissionais selecionados poderdo fazer jus ao recebimento de parcelas de
remuneragao bruta, durante o periodo em que atuar nos projetos vinculados a esta
Coordenacao, de acordo com a especificagdo constante do item 8, da presente Chamada.

2. DO NUMERO DE VAGAS E DA CARGA HORARIA

2.1. O Processo Seletivo destina-se ao preenchimento de 01 (uma) vaga com vistas ao
desempenho relacionado a fungao temporaria de Apoio Académico em EaD.

2.2. Trata-se de Chamada Publica para prestagao de servigos, sem vinculo empregaticio, a ser
executada por determinado periodo, ou seja, pelo prazo de até 12 (doze) meses, com a
possibilidade de renovagao por igual periodo, uma Unica vez, a critério da Administragao.

2.3. A carga horéria seréd de 30 horas semanais.

3. DOS REQUISITOS, DAS ATRIBUICOES E DA REMUNERACAO
3.1.  Apoio Académico em EaD:

Requisitos: Possuir diploma ou certificacdo de conclusdo de ensino médio, expedido por
Instituicdo de Ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo e devidamente registrado.
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Desejavel ensino superior cursando. Conhecimento em atividades e rotinas administrativas e
educagao a distancia. Dominar o uso de aplicativos eletrénicos para escritorio (Pacotes Microsoft
Office e/ou BrOffice, internet e correio eletrénico). Capacidade de trabalhar em equipe. Fluéncia e

dominio pleno da comunicagao escrita.

Atribuicdes: Atendimento ao publico externo e interno, identificando a natureza das solicitagdes
do publico com orientagdes e encaminhamentos. Realizar e atender chamadas telefonicas.
Filtrar e distribuir ligacdes externas. Anotar e transmitir recados. Registrar entrada e saida de
documentos. Triar, conferir, digitalizar e distribuir documentos. Auxiliar no controle e localizagéo
de arquivos fisicos e digitalizados. Fornecer informagdes gerais € manutencao do quadro de
avisos. Redigir e digitar memorandos, oficios, atas, relatérios em linguagem clara, concisa e de
acordo com a norma culta da lingua portuguesa.

Remuneracao: Até 12 (doze) parcelas de R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais), renovaveis por
igual periodo, observada a vigéncia do Projeto, bem como a necessidade da Administracao.

4. DA INSCRICAO

4.1. Para efetivar o pedido de inscricdo, o candidato devera preencher, exclusivamente via
internet, o] formulario disponibilizado no enderego eletrénico
http://www.ead.unb.br/index.php/canais/selecao, no periodo de 28 de agosto a 01 de
setembro de 2013.

4.2.  Anexar curriculo com no maximo 05 (cinco) paginas, em formato PDF.

4.3. O candidato, ao realizar a inscrigao para o processo seletivo, declara:
a) Atender todos os requisitos para exercicio da fungao.
) Ter disponibilidade de tempo para desenvolvimento das atividades propostas.
c) Cumoprir e aceitar todos os itens e as condi¢gdes presentes nesta Chamada Publica.
) Se responsabilizar pela veracidade das informagdes prestadas no presente processo, sob

as penas da lei.
5. DASELECAO

5.1. A selecédo se fard em 02 (duas) etapas:
a) 12 etapa: Andlise do curriculo e verificacao de cumprimento dos requisitos.
b) 22 etapa: Entrevistas realizadas pela Comissao de Selecao da COEGD-DEG no Campus
Universitario Darcy Ribeiro — Prédio Multiuso |, Bloco B, Entrada B1, Salas 13/14.
5.2. Somente serdo convocados para a entrevista os candidatos selecionados na primeira

etapa.
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5.3.

5.4.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

Sera exigido dos profissionais selecionados a apresentagdo da documentagéao
comprobatéria das informacoes prestadas no formulario de inscrigéo on line.

Os candidatos selecionados excedentes ao nimero de vagas poderdo compor o cadastro
de reserva, e serem chamados de acordo com a demanda durante o periodo de validade
deste Processo de Selecdo Simplificada.

DO RESULTADO DA SELEGAO

O resultado da andlise curricular sera divulgado no enderegco eletrbnico
http://ead.unb.br/index.php/canais/selecoes, no dia 02 de setembro de 2013.

O resultado final do processo seletivo sera divulgado na pagina eletrénica da Coordenagéao
de Ensino de Graduacao a Distancia (COEGD-DEG),
http://ead.unb.br/index.php/canais/selecoes, na data provavel de 03 de setembro de
2013.

E de total responsabilidade do candidato a busca por informacées sobre a sele¢do no site

www.ead.unb.br, no link especifico para este processo.

Os prazos e datas referentes ao resultado desta selegcédo estao especificados no item 9 da
presente chamada.

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Os candidatos selecionados e chamados para exercicio das fungdes assinardo Termo de
Compromisso pela prestacao de servigos, nos valores referentes ao item 3. Sobre cada
parcela incidirdo os encargos sociais e demais descontos previstos em lei.

As despesas da contratacdo correrdao sob os elementos de despesas 33.90.36 — OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA FiSICA e 33.91.47 - OBRIGAGCOES
TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS, conforme orcamento anual do Sistema Universidade
Aberta do Brasil (UAB) na Universidade de Brasilia (UnB) fomentado pela Coordenacao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

8. DA DOCUMENTAGCAO

8.1.

8.2.

Os selecionados deverdo se apresentar a Coordenacdo de Ensino de Graduacgédo a
Distancia, para entrega dos documentos comprobatérios e posterior assinatura do Termo
de Compromisso.

Serao exigidos dos candidatos selecionados os seguintes documentos: Ficha de Cadastro
de Pessoa Fisica (disponivel para preenchimento no link
http:/www.ead.unb.br/index.php/canais/formularios/661-formulario-de-cadastro-de-
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fisica), RG, CPF, certificacao da ultima titulagcdo, comprovante de residéncia e registro no
PIS ou INSS.

8.3. O (s) candidato (s) que, na data da contratagdo, ndo reunir os documentos citados acima,
perdera o direito ao ingresso na referida Fungao Temporaria.
9. DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
Datas Provaveis Eventos
28/08 a 01/09/2013 Periodo de inscricao
02/09/2013 12 etapa — Analise curricular
Divulgacao do resultado da andlise curricular e convocagao para 22

02/09/2013 etapa - Entrevista

03/09/2013 Entrevista

03/09/2013 Divulgacao do resultado final

05/09/2013 Entrega da documentacéo e inicio das atividades

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

DISPOSICOES FINAIS

Esta Coordenacao nao se responsabiliza pelo ndo recebimento de inscricées em fungéo de
problemas de rede, acesso ou quaisquer outros motivos técnicos.

A prestagéo dos servigos, constantes da presente Chamada Publica, ndo acarretara, em
qualquer hipotese, vinculo empregaticio com a FUB ou qualquer outra Unidade
Administrativa e/ou Académica.

O nado cumprimento de qualquer item da presente Chamada Publica implicara em
eliminacao do candidato.

Informagdes adicionais poderdo ser obtidas por meio do correio eletrdnico da Selecao:
selecaocurriculo@uab.unb.brou através do telefone: (61) 3107- 6058.

Brasilia, 28 de agosto de 2013.
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NARA MARIA PIMENTEL
Coordenadorade Ensino de Graduacao a Distancia — COEGD-DEG
Matricula 1043391



